运城市市场监督管理局
行政许可类事项行政职权运行流程图

承担国家法定计量检定机构任务授权
















气瓶充装单位许可
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  计量标准器具核准
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  特种设备使用登记
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特种设备作业人员资格认定
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《医疗器械经营许可证》变更及补证
项目名称：《医疗器械经营许可证》变更及补证              法定时限：30个工作日

项目代码：                                             承诺时限：9个工作日























第二类精神药品零售企业批准

项目名称：第二类精神药品零售企业批准                   法定时限：20个工作日

项目代码：                                             承诺时限：10个工作日























第三类医疗器械经营许可证核发、延续

项目名称：第三类医疗器械经营许可证核发、延续           法定时限：30个工作日

项目代码：                                             承诺时限：9个工作日






















麻醉药品、第一类精神药品邮寄证明核发
项目名称：麻醉药品、第一类精神药品邮寄证明核发         法定时限：即时

项目代码：                                             承诺时限：即时


















麻醉药品、第一类精神药品运输证明核发

项目名称：麻醉药品、第一类精神药品运输证明核发         法定时限：10个工作日

项目代码：                                             承诺时限：5个工作日






















食品经营许可证变更、补证、注销

项目名称： 食品经营许可证变更、补证、注销              法定时限：20个工作日

项目代码：                                             承诺时限：10个工作日























食品经营许可证核发、延续

项目名称： 食品经营许可证核发、延续                    法定时限：20个工作日

项目代码：                                             承诺时限：10个工作日
























食品生产许可证核发、延续、变更及补证

项目名称： 食品生产许可证核发、延续、变更及补证        法定时限：20个工作日

项目代码：                                             承诺时限：10个工作日























药品经营许可证变更、补证（零售）

项目名称：药品经营许可证变更、补证（零售）             法定时限：15个工作日

项目代码：                                             承诺时限：7个工作日






















药品经营许可证变更、补证（零售）

项目名称：药品经营许可证变更、补证（零售）               法定时限：45个工作日

项目代码：                                             承诺时限：17个工作日






















药品经营质量管理规范（GSP）认证（零售）

项目名称：药品经营质量管理规范（GSP）认证（零售）      法定时限：90个工作日

项目代码：                                             承诺时限：45个工作日





















医疗用毒性药品零售企业批准

项目名称：医疗用毒性药品零售企业批准                   法定时限：20个工作日

项目代码：                                             承诺时限：10个工作日





















公司及分公司登记

（含外资公司及其外国公司分支机构登记）
  













Y






非公司企业法人、不具备法人条件

的企业和营业单位登记（含非公司外商投资企业及外商投资企业分支机构登记）

  













Y






广告发布登记



公司股权出质登记

  













Y






企业备案

  













Y


















企事业单位现场申请





不需取得行政许可的，不属于行政机关职权范畴的





当场更正


材料补正


（5日内）





受理人员现场材料审查(即时）





不予受理





不符合





文件审查





特别程序3个月





不符合





制定评审计划，安排现场评审，专家组进行现场评审





基本符合





符合





整改后符合





整改后不符合





形成技术评审结论





行政审批科汇总材料并审核（10日内）





不予行政许可并送达





准予行政许可并送达归档（2日内）








提供资料：


1.充装资格申请书；


2.营业执照； 


3.政府规划、消防等有关部门的批准文件（复印件）；


4.质量保证手册；


5.气瓶使用登记表；


6.人员证件原件及复印件


7.质量保证体系；


8.压力容器注册登记表及检验报告；


9.安全管理各项制度；





窗口受理（即时）


即时


（）





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





一次性书面告知补正资料





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





不予受理（告知理由、救济权利）





□检测


□检验


□检疫


(专家评审


□鉴定


□招标


□拍卖


□考试


□考核


□法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查（特监科负责人）


（20个工作日）





决 定


分管副局长


（3个工作日）





制发气瓶充装许可证








                   


依














送达（1个工作日）








证后监管





存档

















提供资料：


1、《计量标准考核（复查）申请书》原件和电子版一份。


2、《计量标准技术报告》原件一份。


3、计量标准器及主要配套设备有效的检定校准证书复印件一套。


4、开展检定或校准项目的原始记录及相应的模拟检定或校准证书复印件两套。


5、检定或校准人员资格证明复印件一套。


6、可以证明计量标准器具有相应测量能力的其他资料。











窗口受理（即时）








补正





申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





不予受理（告知理由、救济权利）





□检测


□检验


□检疫


(专家评审


□鉴定


□招标


□拍卖


□考试


□考核


□法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查（计量科负责人）


（10个工作日）





决 定


分管副局长


（2个工作日）





制发计量标准核准证书








                   


依














证后监管





存档





送达（1个工作日）














提供资料：


1、《特种设备使用注册登记表》(一式两份)；


2、安装监督检验报告；


3、特种设备作业人员证书；


4、产品合格证；


5、安装质量证明书；


6、安全管理制度；


7、安全性能监督检验证书。





窗口受理（即时）








申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





不予受理（告知理由、救济权利）





一次性书面告知补正资料








审查（窗口负责人）


（7个工作日）





决 定


行政审批科负责人


（2个工作日）





制发特种设备使用登记证


（





                   


依














证后监管





存档





送达（1个工作日）








提供资料：


取证：


1、身份证复印件1份；


2、毕业证复印件或学历证明1份；


3、1寸蓝底彩色照片3张；


4、《特种设备作业人员考试申请和考核结果登记表》1份。　　


复审：


1、用人单位工作情况证明；


2、健康证明；


3、原《特种设备作业人员证件》；


4、《特种设备作业人员复审申请和复审审核登记表》1份。











窗口受理（即时）








申 请





接


收


凭


证





提


交


资


料





不需许可：不属于本机关


职权：材料逾期未补正的














             





            需听证的

















              


            有特殊程序的








            意见反馈



































       


        需延期的





材料不全或不符合


法定形式





不予受理（告知理由、救济权利）





一次性书面告知补正资料








□检测


□检验


□检疫


□专家评审


□鉴定


□招标


□拍卖


(考试


□考核


□法律法规规定的其他情况


（以上所需时间均不计入许可期）








审查（6个工作日）











决 定


（2个工作日）





                   


依














制发特种设备作业人员证书








存档





事后监管





送达














政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（7个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人


























政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（8个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人














政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（7个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





受理（即时）





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后出具受理通知书送达申请人








审批（即时）





准予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





作出许可证








不予许可





在运城市市场监督管理局官网公示








发证





办结





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（3个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人











申请人报送材料





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（8个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人








申请人报送材料





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（8个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人











申请人报送材料





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





不符合本局受理范围





受理（即时）





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（8个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人











政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（5个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人














政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（15个工作日）


挂起环节








整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人











政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（7个工作日）


挂起环节





整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人





政务大厅窗口及网站一次性告知审批所需申请材料





申请人报送材料





一次性告知申请人补正材料





材料不符合要求





不符合本局受理范围





受理（即时）





作出不予受理决定并出具不予受理通知书限时送达申请人





补正材料后





受理后打印受理通知书并在行政审批网进行公示





审查（8个工作日）


挂起环节





整改合格





整改





审批室在所限时间内组织人员进行实质性核查，签署审查意见。





审查不合格





不予许可





制作不予许可决定书并告知申请人可以依法申请行政复议或提起行政诉讼





决定（2个工作日）





在运城市市场监督管理局官网公示








准予许可





制作行政许可决定书，并送达申请人





申请人申请





窗口直接申请








传真、电子邮件等申请





邮寄申请








审查、受理


收到申请材料当场完成申请材料的审查受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。 





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照法律法规的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，发给《受理通知书》。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。


出具《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或五日内一次告知申请人需要补正的全部内容。告知时，将申请材料退回申请人并决定不予受理。《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。








企业登记机关认为需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当派两名以上工作人员，对申请材料予以核实。


企业登记机关认为需启用疑难问题会审制度的，应按照疑难问题会审制度规定执行。





决定


当场或按承诺在1.5个工作日内（通过邮寄方式提交原件的）作出决定；需核实的或需启用疑难问题会审制度的，自受理之日起15日内作出决定。








不予许可的，出具《登记驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。











许可的，发《营业执照》





申请人申请





窗口直接申请








传真、电子邮件等申请





邮寄申请








审查、受理


收到申请材料当场完成申请材料的审查受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。 





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照法律法规的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，发给《受理通知书》。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。


出具《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或五日内一次告知申请人需要补正的全部内容。告知时，将申请材料退回申请人并决定不予受理。《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。








企业登记机关认为需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当派两名以上工作人员，对申请材料予以核实。


企业登记机关认为需启用疑难问题会审制度的，应按照疑难问题会审制度规定执行。





决定


当场或按承诺在1.5个工作日内（通过邮寄方式提交原件的）作出决定；需核实的或需启用疑难问题会审制度的，自受理之日起15日内作出决定。








不予许可的，出具《登记驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。











许可的，发《营业执照》





申请人完善申请材料





申请人提出申请





1、《广告经营登记申请表》；2、广告媒介证明；3、广告经营设备清单、经营场所证明；4、广告经营机构负责人及广告审查员证明文件；5、单位法人登记证明。








申请材料齐全，符合法定形式，提交审核意见（当场或2个工作日内）





核准人员审核，签署核准意见（当场或2个工作日内）





申请材料不齐全或者不符合法定形式的，由受理人一次性告知申请人需补全的内容（当场或5个工作日内）





分管领导核准，签署核准意见


（5个工作日内）





不符合规定的不予核准登记，书面说明





符合规定的予以核准登记（当场或3个工作日内）









































申请人申请





窗口直接申请








传真、电子邮件等申请





邮寄申请








审查、受理


收到申请材料当场完成申请材料的审查受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。 





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照法律法规的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，发给《受理通知书》。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。


出具《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或五日内一次告知申请人需要补正的全部内容。告知时，将申请材料退回申请人并决定不予受理。《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。








企业登记机关认为需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当派两名以上工作人员，对申请材料予以核实。


企业登记机关认为需启用疑难问题会审制度的，应按照疑难问题会审制度规定执行。





决定


当场或按承诺在1.5个工作日内（通过邮寄方式提交原件的）作出决定；需核实的或需启用疑难问题会审制度的，自受理之日起15日内作出决定。








不予许可的，出具《登记驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。











许可的，发《股权出质登记通知书》





申请人申请





窗口直接申请








传真、电子邮件等申请





邮寄申请








审查、受理


收到申请材料当场完成申请材料的审查受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。 





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照法律法规的要求提交全部补正申请材料的，予以受理，发给《受理通知书》。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。


出具《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或五日内一次告知申请人需要补正的全部内容。告知时，将申请材料退回申请人并决定不予受理。《不予受理通知书》，并注明不予受理的理由。








企业登记机关认为需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当派两名以上工作人员，对申请材料予以核实。


企业登记机关认为需启用疑难问题会审制度的，应按照疑难问题会审制度规定执行。





决定


当场或按承诺在1.5个工作日内（通过邮寄方式提交原件的）作出决定；需核实的或需启用疑难问题会审制度的，自受理之日起15日内作出决定。








不予许可的，出具《登记驳回通知书》，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。











许可的，发《备案通知书》








