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	责任事项
	责任科室

责 任 人
	责任领导
	备注

	履行全面从严治党第一责任人职责，强化政治责任，确保中央、省委、市委各项决策部署贯彻落实；坚持民主集中制，充分发扬民主，严格按程序决策、按规矩办事；做实日常监督，运用谈心谈话、提醒谈话、约谈等方式，确保党员干部廉洁自律；严格执行《党政领导干部选拔任用工作条例》，把好选人用人关；发挥表率作用，打好作风建设持久战。
	办公室

李明

综合科

卫丽
	闫晓刚
	

	做好综合协调和政务公开等工作；组织安排召开各项会议，认真做好会议布置、接待、总结等工作；承办上下级公文的登记、编号、管理工作；负责机关党政综合行政文秘工作；负责机关档案管理工作；做好机要保密工作；管理单位公用经费和各项专用经费，编制年度预算决算，管理单位资产和资金。
	办公室

李明
	张明明


	

	负责局机关涉访领域意识形态的综合分析研判；负责机关及所属事业单位的人事管理、机构编制、党群、离退休人员等工作；组织信访部门干部学习培训和人才队伍建设；承办局机关年度考核评价等工作；负责局机关党风廉政建设工作。
	综合科

卫丽
	
	

	负责接待受理群众到市上访工作，定期分析群众来访情况，及时向市联席会议报告群众来访中的重要信息，转送、交办、督办重要来访事项；指导协调县（市、区）、部门接待来访中遇到的复杂疑难问题；协调处理重要来访问题；协调指导市信访大厅的规范运行；推进律师参与信访工作制度；指导、检查县（市、区）和部门的群众来访接待工作。


	接待科

王瑞
	薛钢善
	

	协助办理国家、省信访局转送的网上信访事项，市信访局受理的网上信访事项；协助办理群众通过网络反映的各类信访投诉事项，对办理网上投诉信访事项不负责行为提出责任追究建议；协助开展群众来信的登记、阅转、交办和分析汇总工作；为局机关信息系统使用操作提供支持。完成运城市信访局交办的其他任务。
	网络投诉受理中心

张勃
	
	

	负责对各县（市、区）和市直有关部门信访工作机构查办工作进行督导检查；组织开展重要疑难信访事项和信访积案化解工作；承办信访事项复查复核工作；承办“三跨三分离”信访案件工作；负责特殊疑难信访问题专项救助资金的管理和使用；承办信访事项依法治理工作；提出对县（市、区）和部门改进工作、完善政策、给予处分和违反信访工作纪律实施责任追究的建议。
	查办科

李淑改
	黄云生


	

	开展信访服务工作；协助开展对特殊困难上访人员的临时安置、接济、帮扶工作；协助开展接待、劝返、接回、情况分析等工作；协助开展信访突发事件的处置工作。完成运城市信访局交办的其他任务。


	信访服务中心

史卫国
	
	


